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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Data Elaborat Verificat Aprobat
Functia/Nume Semniitura | Funcfia/Nume | Semniitura | Funcfia/Nume | Semnéatura
Responsabil CEAC
15.09.2023 Prof. Doca Maria Secretar, prof. Director
' Aldea Maria .
Prof. Boian
loan

2. Lista cuprinzind persoanele [a care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Ex.nr. Departament | Functie Nume gi | Data Semniitura
difuzari prenuimne
2.1 Aplicare Electronic | Management | Director Boian loan | 16.09.2025
2.2 Informare | | Management | Director Boian loan | 16.09.2025
23 Evidenta 2 CEAC Responsabil | Doca 16.09.2025
Maria
2.4 Arhivare 3 Secretariat Secretar Bleahu 16.09.2025
loana

~

3. Scopul procedurii operationale

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele i persoanele implicate in vederea
informarii permanente a elevilor, parintilor si dirigintilor cu privire la conditiile de acordare a burselor, la
intocmirea Statelor de burse, avandu-se in vedere informarea continua cu privire la legislatie, la majorarea
cuantumului bursei, la modificarile care intervin, din cadrul Liceului "Timotei Cipariv" Dumbriveni ;

3.1 Da asigurdri cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor;

3.2 Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului, prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel
in functie la data elaborarii prezentei proceduri.
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3.3 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director
in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a. documentatiei este un real sprijin pentru audit
sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru directorul unitatii in luarea deciziei
pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii.

4. Domeniul de aplicare

4.1 Precizarea activititii la care se referi procedura operationala
- depunerea de catre elevi / parinti / diriginti a documentelor necesare acordarii burselor
- verificarea eligibilitatii
- intocmirea Statelor de burse.
4.2 Delimitarea activitatii in cadrul portofolliului de activitati desfasurate

- toate etapele vor fi parcurse privind verificarea si documentarea modului in care se acorda bursele si
ajutoarele sociale;

Procedura se aplica de catre compartimentul secretariat, directiune si mebrii Comisiei pentru acordarea
burselor si ai comisiilor pentru alte ajutoare sociale, nominalizati prin Decizii, de catre directorul unitatii.

4.3.-Lista principalelor activitati de care depinde :
a) Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
*secretariat
*dirigingi
*toate cadrele didactice
b)de aceastd activitate depind urmdtoarele compartimente:
*secretariat
*conducere

4.4-Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

a) activitatea depinde de furnizarea datelor:

* gecretariat
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*diriginti

b) de aceastd activitate depind compartimentele:
*secretariat

*diriginti

*conducere

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
5.1 Legislatie primari
5.1.1 Legea invitdimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;
5.1.2 OME nr. 732 /2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor gscolare;

5.1.3 Regulamentul de organizare si functionare. *Regulamentul de organizare si functionare a
unititilor de invatamant preuniversitar;

5.2 Alte documente, inclusiv reglementiri inferne ale entititii publice
Circuitul documentelor;
Regulamentul intern al Unitétii;

Alte acte normative.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor

Nr. Termenul Definitia sifsan, daecl este eazul, actul cave definegte termenul
Crt.
1. Procedurd Prezentare In scris a pagsilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite 5i a

regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitdfilor.

2, Consiliul Qrgan decizional format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolard cu
profesoral personalitate juridici, prezidat de citre director,
3. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare & programelor si activitdfilor de

invitare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia include atat
activititile de invafare in context formal, cat i In context nonformal sau informal.

4. Abandon Parasirea Invaiiméantului  obligatoriu  anterior finaliziirii acestuis, respectiv
scolar renuntarea la studiu Tn mod deliberat sau forfat de anumite imprejuriri,

5. Asigurarea | Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacithiii institutionale
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calitdtii de elaborare, planificare §i implementare de programe de studiu, prin care se
educatiei formeazi increderea beneficiarilor cii organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitifii exprimd capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie &n conformitate cu standardele anunfate.
Aceasta este astfel promovata incét si conduci la imbunatatirea continua a calitatii
educatiei.
6. Familie Prin ,familie” se intelege

a) sotul §i sotia cu copiii lor necésitoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pand
la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant —
cursuri de zi, organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuni nscrisa in
actele de identitate §i care locuiesc impreuni;

b) barbatul si femeia necisétoriti, cu copiii lor necasatoriti gi‘sau ai fieciruia
dintre ei, avand vérsta de pdna la 18 ani sau de pana la 26 de ani daci urmeazi o
formd de invafimint — cursuri de zi, organizatd potrivit legii, care locuiesc
impreuni;

c) persoana singuri si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in virstd de péna
la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invitamant —
cursuri de zi, organizata potrivit legii, §i care locuiesc §i gospodaresc impreuna.

in conformitate cu prevederile art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia i
promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificirile si completdrile
ulterioare, sc asimileaza termenului ,familie” §i persoana/persoanele care se ocupd
de ntretinerea copilului pe perioada absentei parintilor/ reprezentantului legal si care
locuieste/locuiesc impreund cu copiii aflati in intrefinerea sa/lor.

7. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OTC Ordonator tertiar de credite
Ct contabilitate

E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat

OPC Ordonator principal de credite
Ll Legea Invatamantulu

ME Ministerul Educatici
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Prevederi generale

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din Invataméantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel gimnazial si
liceal, beneficiazi, dupd caz, de urmaitoarele tipuri de burse:

a) bursi de merit;
b) bursi sociali;
c) bursé tehnologici;

In conformitate cu prevederile art. 1081 alin. (3) din Legea invdtaméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificérile si completirile ulterioare, elevii din unititile de invitimént preuniversitar particular si
confesional beneficiazi, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, de:

a) burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventi de zi, nivel primar, gimnazial si liceal, dacd
sunt scolarizati fara taxe;

b) burse tehnologice, pentru elevii de la cursurile cu frecventd de zi din Invatimantul profesional, daca
se incadreazd 1n specializirile si conditiile stabilite prin prezenta metodologie- cadru.

Acordarea burselor reprezinti o forma de stimulare a progresului scolar, de sprijin pentru elevii proveniti din
medii dezavantajate socioeconomic §i de sustinere a acestora in vederea prevenirii abandonului gcolar.

Bursele de merit si bursele tehnologice se acordd in fiecare an scolar, In perioada cursurilor scolare, inclusiv
in perioada pregétirii practice.

Bursele de merit se acordd pentru elevii absolventii ai clasei a VIIl-a, inclusiv in perioada pregatirii si
sustinerii evaludirii nationale, cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene.

Bursele de merit §i bursele tehnologice se acordd pentru elevii absolventii ai clasei a XIl-a, inclusiv in
perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii
profesionale, cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene.

Prevederile anterioare se aplica si in cazul elevilor bursieri care nu s-au prezentat [a examen din motive
medicale.

Bursele pentru elevii din invétamantul preuniversitar de stat se asigurd din bugetul Ministerului Educatiet, cu
exceptia invatimantului liceal militar.

8.2 Cueatumul si plata burselor
Bursele elevilor din Invitdmantul liceal militar se asigura de cétre Ministerul Apérarii Nationale.

(1) Pentru anul scolar 2025-2026, cuantumul minim al bursclor este:
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a) pentru bursa de merit -450 lei/luna;

b) pentru bursa sociala -300 lei/luna;

c) pentru bursa tehnologica -300 lei/luna.

(2) Incepand cu anul scolar 2025-2026, cuantumul minim al burselor este aprobat prin hotirire a
Guvernului initiatd de Ministerul Educatiei, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea
invatimantului Preuniversitar.

(3) Valoarea burselor poate fi suplimentata prin hotarire a consiliilor de administratie ale unititilor de
invatamant, in functie de:

a) sumele alocate de autorititile administratiei publice locale;
b) alte venituri obtinute de unititile de invatamant si care pot fi utilizate cu aceasta destinatie.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit, de rezilienta si
tehnologice este (CmB/NZL) x (NZL -NZV), unde:

CmB = cuantumul minim al bursei. stabilit prin lege/ordin de ministru; NZL = numir de zile lucritoare din
luna respectiva;

NZV =numir de zile de vacanta din luna respectiva.

(4) In calculul prevazut la alin. (3) sarbtorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile
lucratoare.

8.3 Acordarea burselor

in perioada 08 septembrie - 03 Octombrie 2025 se pot depune referate/dosare in vederea obtinerii de burse
scolare.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se depun fizic.
A. Bursa de merit

Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecarei clase de gimnaziu si
liceu dintr-o unitate de Invatamant preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar anterior mai mari
sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a [X-a dintr-o unitate de invafimant preuniversitar, in
baza mediilor de admitere in invatdmantul liceal sau profesional mai mari sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acordd, suplimentar fatd de cei 15%, si elevilor din fiecare clasd a [X-a care au fost
admisi la liceu fard sustinerea examenului de evaluare nationala, in baza obtinerii, pe parcursul gimnaziului,
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a unui premiu 1 la etapa nationald a olimpiadelor gcolare organizate si finantate de Ministerul Educatiei si
Cercetirii sau a unui premiu [, I1 sau IIT la competitii internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si
Cercetirii. Prin exceptie, pentru Tnvatimantul liceal vocational, profilurile artistic, sportiv, teologic si militar,
prin sintagma ,,media de admitere" se Infelege media finala de admitere, calculatd conform prevederilor
ordinului ministrului care reglementeazi organizarea si desfasurarea admiterii in Tava{améantul liceal pentru
fiecare an scolar.

Se acordd bursa de merit si elevilor care au media egald cu a ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea
procentului de 15%.

Bursa de merit se acordd si sub conditia ca elevul beneficiar sé fi obtinut media 10 (zece) la purtare sau
calificativul ,,Foarte bine" la purtare, la finalul anului scolar anterior.

Calcularea numdrului de beneficiari, corespunzitor procentului de 15% din efectivul de elevi din fiecare
clasi de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invétdmant preuniversitar, se face prin rotunjire la numérul intreg
imediat superior numérului fractionar obtinut.

In cazul claselor din invitamantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu calificari
diferite, calculul numarului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasa, fard a se {ine cont de calificare.

Bursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte. nefiind conditionati de depunerea, {4rd a fi
conditionatd de depunerea unei cereri.

Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii lista cu elevii propusi pentru bursa de merit in primele
25 de zile calendaristice ale inceputului de an scolar.

3. Bursasociala
Acordarea burselor sociale

Bursa sociald reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic, din grupuri
vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la activititile didactice, precum
si pentru prevenirea abandonului scolar.

Bursa sociald se acordi la cerere, in functie de situagia materiald/sociala/medicald a elevului.

Elevii care beneficiazi de bursd sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii, datelor cu
caracter personal si informafiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afli.

Bursa sociala se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar si fi promovat la toate disciplinele si s i obtinut
media 10 (zece) la purtare sau calificativul ,,Foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.

Bursa socialid se acordd elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat inscrigi la cursurile cu frecventi de
zi, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in ,,Scoala din spital”, care s¢ incadreazi
in cel putin una dintre urmitoarele situatii:
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Nr.

elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus impozitirii, pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in calcul
salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cédrora a fost instituiti o misurd de protectie
speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, rara a se lua in considerare nivelul venitului mediu
net pe membru de familie, supus impozitarii ;

elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli. tulburari sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanitatii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanclor vérstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru
aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si a
modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si structurate tipologic
conform aceluiasi act normativ, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de
familie, supus impozitarii ;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4
sdptamani, in cadrul ..Scolii din spital” sau la domiciliu, mard a se lua in considerare nivelul venitului
mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

e) elevi care revin dupi scolarizarea din cadrul ..Scolii din spital" in unitatea de invatamant la
care au fost inmatriculati anterior, fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de
familie, supus impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza deciziei
de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/ reprezentantii legali ai elevilor minori
depun la secretariatul unitatii de invatamant o cerere insotita de acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de catre parintii/reprezentantii legali/elevii malon pentru acordarea burselor sociale previizute la
alin. (1) lit. a) sunt:

a) cererea pdrintelui /reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii,
realizate de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea
respectarii criteriilor de acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 3 din prezenta metodologie-
cadru: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte
referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie raspundere datd de ambii parinti
, necdsdtorifi , cd locuiesc impreund , certificatul de divort si conventia notariala incheiata in cadrul procesului de
divort cu copii minori, sentinta judecitoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul
parintilor disparuti, dupa caz.
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Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad de handicap
sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea In evidentd de citre medicul de la cabinetul
scolar/medicul de familie -acolo unde nu existd medic scolar.

Prin exceptie, acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit minim net de
incluziune se face in urma comunicarii la IS} Dambovifa de citre agentiile pentru plati si inspectie sociali
judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor inscrisi in invafimantul cu frecventd, proveniti din
familii beneficiare de ajutor de incluziune, n luna anterioara celei de raportare a listei.

Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate i revizuitd lunar, la cererea beneficiarilor , prin completarea
cu elevii a céror situatie financiard/sociali/medicald s-a modificat pe parcursul anului scolar si fac dovada
incadrdrii in conditiile prevazute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete realizate de
membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de fiecare membru al familie,
conform Legii m. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completdrile ulterioare.

Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de
catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unititii de invatamant.

fn situatia in care personalul unititii de invaj@mant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de acordare a
bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritifilor administratiei publice locale si solicitd efectuarea unei
anchete sociale.

Personalui unititilor de Invatimént nu efectueazi anchete sociale 1n vederea acordirii burselor

sociale.

Directorul unititii de invatamant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, In urma

primirii raportului de ancheta sociald, Comisia de management al burselor constati neindeplinirea conditiilor
de acordare a bursei sociale.

Bursele sociale se acordd si In perioada vacantelor scolare. Prin exceptie de la prevederile acestui alineat, nu
primesc bursa sociala in perioada vacantei de vari:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat mai
mult de 20 de absenfe nemotivate/an. Bursa pe perioada vacantei de vari nu este suspendati daci este indepliniti
doar una dintre cele doud conditii;

c) absolventii invatdméntului gimnazial care nu au fost admisi la licewin invifimantul profesional ,
cursuri cu frecventd, Intr-o unitate de invitimant preuniversitar de stat;
d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decit cele medicale.

Pentru elevii din anii terminali , bursele sociale se acordi si in perioada primei sesiuni a examenului nafional de
bacalaureat sau a examenului de certificare a calificirii profesionale , pdna la comunicarea rezultatelor finale,
conform formulei de calcul prevazute [a alin. (4), cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene.
Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada previizuti la alin. (3) este (CmB/NZL) x NZLCRF, unde:
CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarire de Guvern; NZL = numirul de zile lucritoare din luna
respectiva;

NZLCRF = numdrul de zile lucritoare din luna respectivi, pini la data comunicirii rezultatelor finale.
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Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2) se aplicd de ciitre director, la propunerea
Comisiei de management al burselor.

Un elev poate beneficia de o singurd bursd sociald chiar dacd indeplineste criteriile previzute la mai mulfe
litere,

(. Bursa tehnologicii

Bursa tehnologicd reprezinti o formd de stimulare a elevilor tnmatriculati in cadrul specializirilor din
invatdmantul profesional de nivel 3 conform Cadrului european al calificirilor/Cadrului national al calificérilor,
Elevii declarati repetenti la finalul anului scolar nu beneficiazii de bursa tehnologici pentru anul de studiu pe care
il repetd. Fac exceptie elevii declarati repetenti in invagamantul liceal, care opteazi pentru continuarea studiilor in
invatimantul profesional, inclusiv dual.

Prin exceptie de la prevederile alin. (2), beneficiazi de bursa tehnologicd elevii care repetd anul scolar din motive
medicale .

Bursa tehnologici se acordd cu conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si si fi obtinut
media 10 la purtare sau calificatival ,,foarte bine' la purtare la finalul anului scolar anterior.

Bursa tehnologica se acorda elevilor [a propunerea dirigintelui, nefiind conditionati de depunerea unei cereri in
acest sens.

Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de invatdmént lista cu elevii propusi pentru bursa
tehnologicd, Tn primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

i}, Burse pentra mamele minore

Bursa pentru marnele minore reprezinta o forma de sprijin a acestora in vederea participirii la educatie si pentru
prevenirea abandonului scolar.
Bursa se¢ acordd elevelor din invatdméntul preuniversitar, reintegrate intr-o unitate de invatiméant , care
frecventeazd cursurile de zi §i au copil/copii propriu/proprii in intretinere .
in vederea acordarii bursei pentru marnele minore, périnfii/reprezentantii legali depun la unitatea de nvitdmant
urmétoarele documente:
a) cerere a périntelui/reprezentantului legal;
b) certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati 1n intrefinerea mamei minore.
Bursa pentru marne minore se acordd in perioada cursurilor scolare, inclusiv In timpul pregitirii si sustinerii
evaludirii nationale , a examenului national de bacalaureat in prima sesiune, a examenului de certificare a calificirii
profesionale si In perioada pregitirii practice.
Elevele beneficiare ale bursei pentru mame minore care acumuleazi cel putin 60 de absente nemotivate intr-o luni
nu primesc bursa pentru luna respectiva.
Decizia de suspendare a bursei pentru mamele minore, in situatia previzuti mai sus, se aplica de citre director,
la propunerea Comisiei de management al burselor.

9. Dispozitii finale
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Bursa tehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.
Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetdrii, chiar daca
indeplineste mai multe dintre criteriile prevazute art. (13) alin. (1).
Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile prezentei metodologii-cadru.
Bursa sociald se poate cumula cu bursa de merit.
Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursa de merit/tehnologicd/sociald, indiferent daci
beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciala, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare.
In situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lun, nu primesc bursa de merit,
bursa sociala, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna respectiva. in cazul in care atingerea sau depasirea
pragului de 10 absente este in legéturd cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia
va prezenta actele pe baza cérora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activititii elevului,
in scopul restabilitii dreptului la bursa. In situatia in care, in functie de momentul efectuirii plétii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectivi, plata acesteia se poate efectua odati cu
plata burselor pentru luna urmatoare.
Decizia de suspendare a bursei de merit, bursei sociale, respectiv a bursei tehnologice, dupi caz, in situatiile
prevazute la alin. (6), se aplica de citre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.
in cazul declaratiilor pe propria rispundere, precum si al celorlalte documente doveditoare pe care elevii majori
sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la Comisia de management al burselor in vederea
acorddrii burselor sociale, nu exista obligatia certificarii/autentificarii notariale.
Elevii roméni pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daca frecventeaza cursurile unei unititi de invafimant
preuniversitar din Romania. Bursele se suspendd pe perioada studiilor in striinitate, chiar daci elevul riméne
inscris la unitatea de invatimént de pe teritoriul Roméniei.
Acordarea bursei inceteazd la pierderea calitatii de elev, conform Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar.
Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile gi nu sunt luate in considerare la calculul venitului mediu
net lunar pe membru de familie, supus impozitarii, necesar pentru obfinerea venitului minim garantat, precum si
pentru alte beneficii sociale.
Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, formula de calcul al burselor de merit si al burselor tehnologice
este (CB/NZL) x (NZL - NZV), unde:
CB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru/ hotarare de Guvern; NZL = numarul de zile lucratoare
din luna respectiva;
NZV = numarul de zile de vacanta din luna respectiva.
(3) In calculul previzut la alin. (2) sunt incluse si sarbatorile legale si zilele declarate libere prin
lege.

In acordarea tuturor burselor sunt interzise discrimindrile pe criteriile prevazute in Ordonanta
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Guvernului m. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificiirile si completdrile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de lege.

Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi adaugati pe lista de beneficiari de bursi de merit,
fard eliminarea altor beneficiari , daca au media mai mare sau egald cu a ultimului beneficiar stabilit prin
aplicarea procentului de 15%.

Elevii care se transferd de la o unitate de invatimént de stat la o unitate de Invitimant particular beneficiazi
doar de bursele previzute la art. 2.

Elevii care se transferd din Invdtiméntul liceal in invdtaméntul profesional vor fi adiugati pe lista
beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de Invitiméant unde s-au transferat , in maximum o lund de la
transfer.

Prevederile alin. (1) nu se aplicd elevilor transferati inainte de inceperea cursurilor. Lista in ordine
descrescitoare a mediilor elevilor unei clase, care va sta la baza acordrii burselor de merit, va contine toti
elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul scolar respectiv . Astfel, un
elev transferat inainte de Tnceperea cursurilor va avea dreptul la bursd doar dacii indeplineste conditiile
prezentei metodologii-cadru la unitatea de invdfimant la care este inscris in noul an scolar.

Profesorul pentru fnvifimént primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la conditiile si
metodologia de acordare a burselor , in termen de 2 siptdmani de la inceperea cursurilor,

Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unititii de
Tnvatamant.

Dupd expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5 zile
lucritoare de la solicitare.

Plata burselor se face prin transfer bancar sau in numerar, dupa caz. Unitatile de inva{dmént nu impun
deschiderea la 0 anumitd banca a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs este transmisd de unitatea de invatamant la 1SJ SIBIU, pana
la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

Unitatea de invatimant transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ SIBIU sumele estimate pentru plata
burselor aferente lunii respective, precum si numdarul de beneficiari pe categorii de burse.

Lista elevilor beneficiari se actualizeazi ori de cite ori este nevoie, se aproba in consiliul de administratie al
unitatii de fnvitimént, se semneazi de cétre director si se transmite la 1SJ SIBIU, Lista se modifica doar in
cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor, decesul unui périnte, aparitia unei situatii medicale dintre
cele previzute 1n prezenta metodologie-cadru, o eroare materiali a personalului unitifii de invatimént. Nu se
adauga pe listd beneficiarii ai cdror périnti nu au depus in termenul-limitd dosarele pentru obtinerea burselor
sociale.

Bursele se platesc lunar, de cdtre unititile de nvatimant , la data de 20 a fiecdrei luni pentru [una precedents,
cu exceptia situatiei in care data de 20 cade intr-o zi de repaus siptiminal, zi de sdrbatoare legald sau zi liberi,
plata burselor se efectueazi In ziua lucritoare anterioard acesteia.

Unitatea de nvatimant transmite anual, pana pe 20 octombrie, unitdtilor administrativ- teritoriale in raza
carora isi are sediul, sumele estimate pentru plata burselor , precum si numirul de beneficiari pe categorii de
burse.
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10.4 Secretarul

Afiseazi la avizierul pentru périnti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa. Inregistreaza
dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unititii de

Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de

profesorii diriginti i dosarele pentru burse de merit, acordate pe baza premiilor I si a medaliilor de aur, burse
sociale si burse pentru mamele minore.

Propune eliminarea/adaugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati. Transmite serviciului
financiar lista actualizatd a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobati de CA.

10.5 Profesorii pentru invitimant primar / Profesorii diriginti

Informeaza tofi parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor , cu minimum
15 zile lucratoare inainte de data-limita pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative .
[nainteazi la secretariatul unitatii de invatimant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza mediei
generale si pentru bursa tehnologica, in primele 30 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar,

10.6 Administratorul financiar

Calculeaza bursele de merit si tehnologice pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante.
Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor.

Riscuri semnificative: Sa nu se acorde sprijinul necesar potentialilor beneficiari la intocmirea dosarelor.

Sd nu se retragd bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile de acordare

11. Matricea responsabilitiitilor
Notatii: A - aproba; C - contribuie; D - decide asupra efectudrii actiunii (conducere); E - executd; V- verificid
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12. Anexe




