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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
crt cadrul editiei revizuita prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
0 1/0 - integral - elaborare initiala 12.09.2025

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

CEAC

Prof. Doca Maria

Secretar, prof.
Aldea Maria

Prof. Boian loan

Data Elaborat Verificat Aprobat
Functia/Nume Semnitura Functia/Nume Semniitura Functia/Nume Semniitura
) v
11.09.2025 | Responsabil Director

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. | Scopul difuzirii Ex. | Compartiment | Functia Nume si prenume Data
Crt primirii
nr. Semnitura
1 2 3 4 3 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Mozes Anca 12.09.2025
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Responsabili Leva Andreea 12.09.2025 = :
arii curriculare -
3.3 | Aprobare Didactic Director Boian Ioan 12.09.2025 .
3.4 | Verificare Didactic Responsabil Doca Maria 12092025 |~
CEAC s
3.5 | Arhivare Didactic Secretar CEAC | Aldea Maria -
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1. SCOP

Asigurarea accesului public la informatiile privind programele de studii, calificirile s
rezultatele scolare, in conformitate cu:

» Standardele ARACIP : Standardul 5 — Leadership si management (5.2 §i 5.3 —
Transparentd si comunicare publici)

o Legea Invitimantului Preuniversitar 198 / 2023
o Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Aceastd procedurd urméreste garantarea transparentei, corectitudinii si accesibilitatii
informatiilor oferite elevilor, parintilor i comunititii.

2. DOMENIU DE APLICARE
o Programele de studii si calificarile din unitatea de invitimant
o Certificirile si diplomele eliberate

o Activitdtile educationale, rezultatele scolare generale, proicctele i rapoartele de
activitate

» Platformele de comunicare ale scolii (website, panouri, aviziere, secretariat)

3. RESPONSABILITATI

Persoana responsabili Responsabilititi

Director Asigurd transparenta informatiilor si aprobd publicarca
acestora

Responsabil CEAC Verifica respectarea standardelor ARACIP

. Public si comunicd informatii oficiale privind
Secretariat . X . e

diplomele, adeverintele, situatiile scolare
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Persoana responsabila Responsabilititi

comunicare

Consilier educativ / Comitet de

Actualizeazd informatiile pe site si panouri

Responsabili programe

calificiri

Transmit informatii despre programele educationale si

Comisia pentru evaluare si
asigurarea calitdtii (CEAC)

Monitorizeaza transparenta si conformitatea

4. DOCUMENTE DE. REFERINTA

e Standardele ARACIP

e Legea nr. 544/2001

s Legea Invatamantului Preuniversitar 198 / 2023

o ROF al LTCD
e ROIal LTCD
s PDIal LTCD

e  Planul de asigurare a calititii - CEAC

s Metodologii privind gestionarea actelor de studii

5. DEFINITII

o Informatii de interes public: date care privesc activitatea institutiei si sunt destinate
informdrii comunitatii.

» Programe de studii: planuri si oferte educationale aprobate.

¢ Diplome si certificate: acte oficiale ce atesti finalizarea studiilor sau dobandirea unei

calificari.
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6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1 Identificarea informatiilor care trebuie publicate

Informatiile publice obligatorii includ:

A. Pentru programele de studii

o Oferta educationald a scolii

o Planurile-cadru si orarul

o Disciplinele si aria curriculari

e Procedurile de inscriere, transfer, echivalare

¢ Programele de sprijin, remediale, de excelenti

¢ Parteneriate educationale

B. Pentru calificari (gimnazial/liceal/profesional)

e Domeniile si calificérile oferite

o Competentele dobandite

e Documentele de certificare aferente (certificat de calificare, foaic matricoli)

e Procedurile de evaluare finald (examen de certificare / bacalaureat)

C. Pentru certificate, diplome si acte de studii

» Tipuri de documente eliberate

»  Procedura pentru solicitare, eliberare, duplicat

e Timpul de procesare

« Modele orientative de acte (fard date personale)

6.2 Modalititi de publicare a informatiilor

Conform ARACIP — transparentd §i comunicare publicd, informatiile se afiseazi prin:

1. Website-ul scolii
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Sectiuni obligatorii:
e Oferta educationali
= Programele de studii
» Calificari si competente
o Acte de studii (procedurd, calendar, modele)
e Anunturi si rapoarte
» Rapoarte CEAC / ARACIP
o Regulamente si proceduri
2. Panouri fizice de informare / Aviziere
Pentru périnti si elevi:
o Calendarul examenelor/certificarilor
»  Anunturi privind diplomele si sesiunile de eliberare
e Programele extracurriculare
3. Secretariatul unitdtii
o Eliberare adeverinte, copii, duplicate
e Informarea périntilor si elevilor conform Legii 544/2001

e Registru de solicitéri si rspunsuri

6.3 Procedura de gestionare a solicitéirilor de informatii publice
Conform Legii 544/2001:

1. Solicitarea poate fi depusi fizic, online sau telefonic.

2. Secretariatul o inregistreaza in Registrul de cereri de informatii publice.

3. Termenul de raspuns:

o 10 zile — daci informatia este disponibila
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o 38 de zile — daci este necesard identificarea datelor
4. Directorul aproba raspunsul.

5. Raspunsul se furnizeaza In mod transparent i complet.

6.4 Protectia datelor personale
In toate etapele se respecti:
o«  GDPR (Regulamentul UE 679/2016)

o Interdictia publicirii datelor personale ale elevilor

« Diplomele/actele de studii se elibereazi numai titularului sau reprezentantului legal

6.5 Monitorizarea transparentei

¢ Responsabilul cu asigurarea calititii verificd trimestrial actualizarea site-ului si a

panourilor informative.

e CEAC analizeazi transparenta in raportul anual de evaluare interni.

o Directorul dispune mésuri de corectare daci informatiile nu sunt actualizate.

6.6 Revizuirea procedurii

o Se realizeazi anual sau ori de cite ori apar modificiri ale legislatiei sau standardelor

ARACIP.
o CEAC elaboreazi propunerea de actualizare.

¢ Directorul aproba forma finali.

7. inregistriri st documente asociate
» Registrul solicitdrilor de informatii publice

o Copii ale raspunsurilor furnizate
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o Raport CEAC anual

o Capturi/fisiere privind actualizarea site-ului

o Procese verbale ale comisiilor implicate

o Proceduri conexe: eliberarea actelor de studii, gestionarea arhivei scolare




